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IMosio:kenne 00 apxuBe
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r.AiasmerbeBcka Pecnyoiuku TaTtapcran

1. O01mue mMoJ10:KeHUsA

1.1. lnsa xpanenust nokyMeHToB B LlIkoie coznaercst apxuB. OCHOBaHUEM JUIsl OpPraHU3alMU apXUBa
B MYHHIIUIIATEHOM aBTOHOMHOM 001eodpazoBaTeIbHOM YUpEKICHUU «Cpennsis
obmeobpaszoBarenbHas mikoiga Nel7» (manee Illkona) sBasercs DenepalbHbIE  3aKOH — OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jene B Poccutickoit denepariumy.

1.2. Hlkoma  oOecne4ynBaeT COXPAaHHOCTb, Yy4YeT, OTOOp, YHOPSAOYEHUE U HCIOJIb30BAHUE
JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKIIAType JeJ, YTBEP)KICHHOW IUPEKTOPOM
IIKOJIBI.

1.3. 3a yrpary u nopuy JokymeHTOB apxuBa LLIkoyibl 1OTKHOCTHBIE JIMIIA HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHUHU C JICUCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIHCTBOM.

1.4. Ilkoma obecrieunBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM MTOMEIIEHHEM, 000PYIOBAaHHUEM.

1.5. Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXuB, HAa3HAYAeTCAd Ha ATy AODKHOCTH M OCBOOOXKIAeTcs OT
JOJDKHOCTH TIpHUKa3oM aupekTopa LIIkosmbrl.

1.6. Kontpons 3a AeITeIbHOCThIO apXuBa ocyiiecTBiseT AupekTop LLkoms

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:
2.1. 3aKOHYCHHBIC ACJIOMPOU3BOACTBOM JOOKYMCHTBI IMOCTOSAHHOI'O XpaHCHUA, JOKYMCHTEHI
BPEMCHHOI'O CpOKa XpPaHCHMUA, HGO6XOI[I/IMBI€ B HpaKTquCKOfI ACATCIIBHOCTU W JOKYMCHTBHI IO
auuHOMYy coctaBy LlIkossr;
2.2. 3NeKTPOHHBIE APXUBHBIE JOKYMEHTHI.

3. 3agauu u QyHKIIUM apXuBa
3.1.OCHOBHBIMHM 3a/1a4yaMH JINLA, OTBETCTBEHHOTO 3a apXMB, SIBIIAIOTCSA:
- KOMIUIEKTOBaHUE JOKYMEHTaAMHU
- yderT, o0ecre4eHre COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB
- HCIIOJIb30BAHMUE TOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B apXUBE;
3.2. B COOTBETCTBMM C BO3JIO)KEHHBIMM Ha HEro 3aJadaMH JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a apXuB,
OCYILIECTBIISIET cleAyronne QyHKINH:
- ©XKEroJHO MPHUHHUMAET YIOPSAOYEHHBIE TOKYMEHTHI [IIKOIbI, y4WTHIBAET M XPaHUT JOKYMEHTHI B
COOTBETCTBUM  C  TpeOOBaHHUSIMHM,  YCTAHOBJIIEHHBIMM  CIELMAIBHO  YIMOJHOMOYEHHBIM
[IpaButenscTBoM Poccuiickoit denepannu dhenepaabHbIM OpraHOM UCIOJHUTENBHOMN BIaCTH
- COCTaBJISIE€T TOJOBBIE Pa3/eiibl ONUCEN [N IIOCTOSHHOTIO XPAHEHHUs U 10 JIMYHOMY COCTaBY
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- OCYUIECTBIISIET yUeT U 00€CIeynBaET MOJTHYIO0 COXPAaHHOCTh MIPUHSTHIX HA XpaHEHHE JeJ
- opranuzyet nH(popMalnoHHOE O0CTyXHBaHHe agMUuHUCTparuu [komst
- OCYIIECTBIISIET MCIOJb30BAHNE TOKYMEHTOB IO 3allpocaM OpraHU3alliil W YacTHBIX JIMIl, B TOM
YHClie COIMAIbHO-TIPABOBBIM 3aIIPOCaM IpaykaH; BEAET yUeT U aHAINU3 UCIIOJIb30BaHUS IOKYMEHTOB;
B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE BBIJACT KOMUU JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKU
- OCYIIECTBIISICT MPOBEPKY MPAaBUIBLHOCTH (HOPMUPOBAHHUS U OQPOPMIICHUS el IeJaroraMu,
aJIMMHHCTpPAIINCH, OKAa3bIBACT METOINYCCKYIO H MPAKTUICCKYIO MIOMOIIb B paboTe ¢ JOKYMEHTaMU
- OKa3bIBa€T METOJIMYECKYIO MOMOIUIL JEIONPOU3BOJUTEI0 B COCTABICHUM HOMEHKJIATYPHI el
[IxombI.

4. IlpaBa apxuBa
4.1. JIns BBIOJHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 M (YHKIIMI apXUB UMEET IPaBo:
- KOHTPOJIMPOBAThH BHINIOJHEHUE YCTAHOBICHHBIX MPaBUil paboThl ¢ JokyMeHTamu B [1Ikoie
- TpeOoBaTh CBOEBPEMEHHOU NIEPEIavui B ApXUB JOKYMEHTOB B YIIOPSIOYCHHOM COCTOSIHHH.
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